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DIRECTIA generala 
DIRECTIA 

  
APROB, 
PRIMAR 

SCUPRA GEORGE SERVICIUL  
BIROUL  
 
COMPARTIMENTUL 

Structura arhitectului sef- 
 compartimentul Amenajarea Teritoriului si Arhitectura Urbana 

 
FIŞA POSTULUI 

Nr. 15 
 

Informaţii generale privind postul 

1. Denumirea postului:  INSPECTOR  

2. Nivelul postului  : EXECUTIE 

3. Scopul principal al postului :  

Condiţii specifice pentru ocuparea postului   

1. Studii de specialitate:  studii universitare  de  licenţă  absolvite cu  diplomă de licenţă sau echivalenta in domeniul 
stiintelor ingineresti- Constructii civile industriale si agricole (specializarea), Arhitectura, Urbanism  
2. Perfecţionări (specializări) : Tehnician cadastru funciar topograf 

Atribuţiile postului:  

1. Organizeaza si asigura activitatea de 
control privind respectarea disciplinei in Amenajarea teritoriului,urbanism si construire/desfiintare; 

2.  Efectueaza controale organizate dupa programul aprobat de catre seful ierarhic superior si primarul 
localitatii, sens in care: 

- verifica modul de organizare si de exercitare a controalelor proprii; 
- verifica respectarea regulamentului local de urbanism si a planului urbanistic general aferent, 

a celorlalte documentatii de U+AT; 
- verifica modul de emitere a actelor de autorizare in forma si continut (CU+AC); 
- verifica tinerea evidentelor actelor de autoritate si al asigurarii caracterului public al acestora; 
- verifica respectarea legalitatii si a prevederilor de drept urban; 
3. Efectueaza controale in intravilanul localitatilor de cate ori este necesar/prin sondaj, 

ca urmare a sesizarilor si reclamatiilor primite de la: persoane fizice, persoane juridice-inclusiv primarii; 
4. efectuează controale pentru identificarea lucrărilor de construcţii executate fără autorizaţie de construire 

sau desfiinţare, după caz, inclusiv a construcţiilor cu caracter provizoriu; 
5. intocmeste referate in urma controalelor efectuate; 
6. intocmeste rapoarte periodice cu amenzile propuse spre aplicare si aplicate; 
7. incheie proceseverbale de constatare a contraventiilor, mentioneaza limitele amenzii, inainteaza persoanei 

indreptatite conf. legii sa aplice amenda si sa stabileasca data pana cand se vor realiza masurile stabilite; 
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8. urmareste indeplinirea realizarii masurilor stabilite in termen.In caz de neexecutare se va sesiza instanta de 
judecata de care apartine in colaborare cu serviciul juridic ; 

9. colaboreaza cu Inspectoratul de Stat in Constructii, Lucrari Publice, Urbanism si Amenajarea Teritoriului 
(in cond.H.G.R. nr. 525/1996); 

10. colaboreaza cu organele de politie (in conditiile art.R.T 24 alin. ultim din Legea nr.50/1991/R); 
11. colaboreaza cu Agentia Judeteana de Protectia Mediului prin intocmirea de programe si activitati in comun 
12. colaboreaza cu organele primariilor, cu responsabilitati in controlul disciplinei; 
13. intocmeste referate de activitate – sintetice – pentru intreaga activitate desfasurata 

(lunar, trimestrial, semestrial si anual); 
14. colaboreaza cu cserviciul juridic al PRIMARIEI ORASULUI OVIDIU. in vederea respectarii legalitatii; 
15. participă la acţiunile de demolare/dezmembrare/ dinamitare a construcţiilor efectuate fără autorizaţie pe 

domeniul public sau privat al unităţii/subdiviziunii administrativ-teritoriale ori pe spaţii aflate în administrarea 
autorităţilor administraţiei publice locale sau a altor instituţii/servicii publice de interes local, prin asigurarea 
protecţiei perimetrului şi a libertăţii de acţiune a personalului care participă la aceste operaţiuni specifice; 

16. constată, după caz, conform atribuţiilor stabilite prin lege, contravenţiile privind disciplina în domeniul 
autorizării executării lucrărilor în construcţii şi stabilesc măsurile necesare intrării în legalitate, în condiţiile legii 

17. verifică şi identifică imobilele şi împrejmuirile aflate în stadiu avansat de degradare; 
18. verifica documentaţiile în vederea emiterii certificatelor de urbanism; stabileste documentaţiile şi condiţiile 

în vederea autorizării; redacteaza certificatul de urbanism; înregistreaza certificatul de urbanism în registrul de 
certificate şi procedeaza la eliberarea acestuia împreună cu planul de situaţie şi încadrare în zonă vizat anexă la 
C.U.  

19. Verifica continutul proiectului tehnic si a documentaţiilor depuse ptr. obţinerea autorizaţiilor de construire; 
redacteaza autorizaţiile de construire; înregistreaza autorizaţiile de construire în registrul de autorizaţii;  

20. Vizeaza spre neschimbare documentaţiile autorizate si prelucreaza cererile pentru prelungirea valabilităţii 
autorizaţiei de construire;  

21. Urmăreste respectarea documentaţiilor de urbanism aprobate PUG/PUZ/PUD in vederea autorizarii 
constructiilor; 

22. nu părăseşte locul de muncă fără o cerere scrisă aprobata de Arhitectul sef, cerere în care se va specifica 
exact perioada în care va lipsi din unitate, ziua şi orele în caz contrar este direct răspunzător de orice eveniment la 
care ar putea fi expus - situaţie în care primarul şi conducătorul compartimentului în care îşi desfăşoară activitatea 
titularul postului sunt exonerate de orice răspundere; 

23. executa si alte sarcini date de către şeful ierarhic, primar . 
24. cunoaşte si respecta normele de protecţia muncii specifice locului de munca; 
25. foloseste timpul de munca exclusiv pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu, in acest sens, nu se ocupa in 

timpul de munca de activitati care nu sunt cuprinse in atributiile si indatoririle sale ori nu sunt dispuse de sefii 
ierarhici. 

26. pune în aplicare prevederile reglementărilor specifice domeniului de activitate, constată şi sancţionează 
contravenţiile prevăzute de actele normative ce reglementează disciplina în construcţii şi protejarea monumentelor 
istorice, precum şi de actele normative emise de Consiliul Orasului Ovidiu 

27. participă la recepţia lucrărilor de construcţii şi instalaţii aferente acestora, în conformitate cu legislaţia în 
vigoare; 


