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 Denumirea postului: SOFER MICROBUZ  SCOLAR 
Gradul/Treapta profesional/profesională: I 
 
 
C. Atribuţiile postului: 

1. să se prezinte la serviciu la ora fixată în program și să respecte programul stabilit; 
2. participa la instructajele NTS și PSI; 
3. va cunoaste și va respecta prevederile legale cu privire la circulația pe drumurile publice; 
4. pastreaza certificatul de înmatriculare, licența de execuție și copia licenței de transport, precum și 

actele mașinii în condiții corespunzătoare, le prezinta organelor de control abilitate la cerere; 
5. nu părăseste locul de muncă decât în cazuri deosebite și numai cu aprobarea șefului ierarhic superior; 
6. nu va conduce autovehiculul obosit sau sub influența alcoolului, drogurilor, medicamentelor, etc., 

care reduc capacitatea de conducere; 
7. soferul va respecta cu strictețe itinerariul și instrucțiunile primite de la șeful ierarhic; 
8. se comporta civilizat în relațiile cu elevii, colegii de serviciu, superiorii ierarhici și organele de 

control; 
9. atât la plecare cât și la sosirea din cursă, verifică starea tehnică a autovehicului, inclusiv anvelopele 

pentru a constata si remeia defectiunile; 
10. refuza pleacarea în cursa, in cazul in care sunt constatate defectiuni si aduce la cunostiinta sefilor 

ierarhici superiori, existenta acestora; 
11. la sosirea din cursă, predă șefului direct, Foaia de Parcurs a autovehiculului, completată 

corespunzător; 
12. comunică imediat șefului direct, telefonic, sau prin orice mijloace de comunicare, orice eveniment de 

circulație în care este implicat; 
13. nu părăseşte locul de muncă fără o cerere scrisă, care se va face cu aprobarea Şefului în care îşi 

desfăşoară activitatea titularul postului şi care va avea avizul primarului, cerere în care se va specifica 
exact perioada în care va lipsi din unitate (ziua şi orele), în caz contrar este direct răspunzător de orice 
eveniment la care ar putea fi expus – situaţie în care primarul şi conducătorul compartimentului în 
care îşi desfăşoară activitatea titularul postului sunt exonerate de orice răspundere; 

14. folosește timpul de muncă exclusiv pentru îndeplinirea sarcinilor de serviciu, în acest sens, nu se 
ocupă în timpul de muncă de alte activități care nu sunt cuprinse în atribuțiile și îndatoririle sale ori 
nu sunt dispuse de șefii ierarhici; 

15. Șoferul va duce la îndeplinire orice alte dispoziții de la șefii ierarhici; 
 

 


